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YHUBEP3HWUTET V¥ [IPUILITHUHH
Bpoj: 22> 326)/2
Harym: 0 A HAY 202‘2

Ha ocnoBy unana 14 cras 1 Ttauka 1) 3akoHa o apxuBCKOj rpahu U apXuBCKO]
nenatHoctd (,,Cn. rmacauk PC*, 6p. 6/2020) m unana 42 craB 1 tauka 15) Cratyrta
VYuupepsureta y [IpumnTuHu ca npuBpemeHuM cexuiutem y Kococko] Mutposunm, Caser
VYuusepsutera y [lpumtuan ca npuspemenum ceammreM y Kocosckoj MutpoBumm, Ha
CEIHMIIM O1p*aHo] naHa 4. maja. 2022. ronuHe, noHEO je cnenchu:

INPABHJIHHK
O HAYHUHY EBHJEHTHPAIbA, KIACH®PHUKOBAIbLA, APXUBUPAIA U
YYBAIA APXUBCKE I'PABE U JOKYMEHTAPHOI MATEPHJAJIA

L. Onre oapende
Ynan 1

ITpaBHIHHKOM O HAYMHY €BHUICHTHPamba, KIacH(MKOBama, apXUBHpama W UyBama
apxuBcke rpahe M nokymeHTapHOr martepujana (y mabeMm Tekcty: [IpaBuimnuk), ypehyje ce
Ha4yMH EBHJIEHTHpawa, KilacH(pHUKOBama, apXMBHpamka U UyBama apXuBcke rpahe wu
JOKYMEHTapHOT MaTepHjaJia, IMCTa KaTeropHja apXuBcKe rpalje U JOKyMEHTapHOT MaTepujaia
Ca pPOKOBMMA YyBaka HACTAJIOr JEOBAaHEM, OIHOCHO PagHHM H APYTHM [POLECHMA
Yuusepsurera y [Ipuintuau ca npuspeMenuM cenuinteM y Kocosckoj Mutposuim, @umnna
Bumsuha 66, 38220 Kococka Mutposuiia, matuaau 6poj 09018417 u TIME 102076316 (y
ZIaTbeM TEKCTY: Y HUBEP3UTET).

Yoau 2

Hauwn eBuneHTHpama, kiacH()HKOBaWa, apXWBHpama W YyBame apxXuBcKe rpabe u
JIOKyMEHTapHOr marepdjana o0yxBara: MpUjeM W TIPerjie] MOoINTe, 03HAYaBabe IMOCIOBHUM
Opojem VYHuBep3uTeTa M IaTHpame, EBHIACHILHM]Y W pacrmopehuBame, ONH. OCTABI/bAKE
TpeaMeTa W aKata y paj, aJMHHHCTPaTMBHO-TEXHWYKO oOpahuBame mpeamera W akara,
OTNpEMame NoluTe, pa3Boheme NMpeaMeTa W akarta, Kilacu(ukalMja, apXMBUpame W CTPYYHO
OIprKaBame U YyBame apxuse y 0e3denHoM cTamy, omabup apxuBcke rpalie ¥ yHHINTaBambe
0e3BpenHOr JOKyMEHTapHOT MaTepHjaia y 3aKOHOM TIPOTIMCAHOM POKY M JI0CTaBy apPXHBCKE
rpalie HaIe)KHOM JaBHOM apXHBY.

II 3nayeme nojeaHUX H3pasa
Ynan 3

[MojenuHu M3pa3u y BE3M Ca CBUICHTHPAEM, KIACH()HKOBAEM, apXMBHPAHEM H
qyBamEM apXMBCKE rpahe ¥ TOKyMEHTapHOT MaTepHjaia uMajy ciezehe 3Haueme:

ApxuBcka rpaha, Kao JOKyMeHTapHH MaTepujall KOJH Ce TpajHO uyBa, je oxaldpaHH
W3BOPHH, @ ¥ HENOCTATKY M3BOPHOI, H CBaKH PENPOAYKOBaHHU OOJIMK JOKYMEHTa WIM 3amuca




KOJH Cy HACTaJM PAJIOM H JICTIOBAkEM YHHBEP3HUTETA (Y AA/BEM TEKCTY: CTBApasiall apXHUBCKE
rpahe), a o1 TpajHOTr Cy 3HAYaja 3a KyNTypy, YMETHOCT, HAYKy, MPOCBETY M JPYre APYIITBEHE
obnactu, 6e3 003Hpa Ha TO Kaja | I'ie Cy HaCTalIM, H Jia JIM Ce HaJla3e Y YCTAaHOBaMa 3alUTHTE
KyJTypHHX 100apa WM BaH BUX, ¥ 0e3 003upa Ha 00nMK M HOCAY 3amuica Ha KOME Cy CadyBaHH;

Apxuscka rpaha y ejekrpoHckom 00JHKY je apxuBcka rpaba koja je M3BOPHO
HacTana y €eKTPOHCKOM OONTHKY.

JIoKyMeHTapHH MaTepHjaJ TPeACTaBsba HEMHHY JOKYMEHATa WITH 3aIMca HACTAIMX
WIH TIPHUMJBCHHX JEIOBakEM W PaZoM CTBapaoua apxuecke rpahe, y HM3BOpDHOM HIH
penpoayKkoBaHoM OONHKY OOKyMeHTa, Oe3 oO3upa Ha gopmy u Qopmar Oenexerma, Kao u
MPONHCAHE EBHACHI]E O BhEMY.

JIOKYMEHTAPHH MaTepHjaJl y eJIeKTPOHCKOM 00JIMKY je TOKYMEHTapHH MaTepHjaj
KOJH j& H3BOPHO HACTA0 Yy €JIEKTPOHCKOM OOJTHKY .

JloKkymeHT je 3anHc 6HJI0 Koje BpcTe, 00NHMKa M TEXHHKE H3pajie, KOjH caapikajem,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYPOM Tpy’a IOKa3 O aKTHBHOCTH KOJy MpPaBHO Wi (PU3MUKO jMIle
npeay3uMa, 00aBsba WK 3aKJby4dy]e TOKOM CBOj€ JeJIATHOCTH MJIH JJHYHE aKTHBHOCTH.

I'naBHa cBOjCTBa JOKYMEHTA Cy: ayTEHTHYHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, HEJIOBHTOCT H
ynorped/bHBOCT.

AyTeHTHYaH je JOKYMEHT 3a KOJH C& MOJKe J0Ka3aTH Ja JecTe OHO INTO CE Y HeMY TBDIH
Za jecTe, Ja ra je CTBOPHJIO HITH MOCTAT0 (PH3MYKO HITH NIPABHO JIKIIE 33 KOj€ Ce TBP/IH J1a Ia je
CTBOPHJIO HJIM TOCNAJIO, H /1A jJé CTBOPEH HIIM TOCIAT Y OHO BPeMe Y KOje Ce TBDP/M /1A j€ TO
VUHEBEHO.

BepoaocTojan je oHaj JOKYMEHT 4HjeM ce Caapikajy MOXeE BEPOBaTH 13 MOTIYHO H
Ta4yHO MPEJCTaB/ba MOCJIOBHE AKTHBHOCTH WJIH YHHEHHIIE KOje MoTBphyje H Ha Koje ce MoxKe
OCJIOHMTH TOKOM HapeIHHX MTOCTOBHHX aKTHBHOCTH.

I{enoBuT je OHA) JOKYMEHT KOjH j€ TIOTIYH H HCH3MEH:EH.

YnorpeOsbHB je 0Ha) JOKYMEHT KOjH je Moryhe momMpaTu, NpeTpaKuTH, NPEICTaABHTH
M HHTEPNPETHPATH.

APXHBCKH (POHI THHH LIEJIHHY apXHBCKe rpahe, 0e3 003upa Ha BbeH O0NMHK HITH HOCAY
3amMca, KOjy jé CTBODHO H/WIM NMPHMHO CTBapajian apxXuBcke rpahe y obasmamy cBoje
JIENAaTHOCTH. APXHBCKH ()OHI YyBa C€ Kao Ie/THHA H HE MOXE Ce JICTHTH.

Creapanau apxuBcke rpalje u J0KyMeHTapHOT MaTePHjaJia je NPaBHO WK GHU3HIKO
JIHIIE YHJUM JIETI0BakEM HACTaj€ apXUBCKa rpal)a H I0KyMEeHTapHH MaTepHjal (y JaJbeM TEKCTY:
cTBapasiat).

Hmanan apxuscke rpale H JOKyMeHTapHOr Marepujajia je HOCWIAll TpaBa Ha
apXxMBCKO]j rpahu H JOKYMEHTApDHOM MaTepHjaity (BIaCHHK, OAHOCHO UMaJall APYroT CTBApHOT
npaBa WM CTPaHa y OOMMralMoOHOM OJHOCY) HITH CBAaKO APYTo (IpaBHO WM (H3MUKO) JTHIE
Koje, Ha OHJIO KOJH HauHH H 110 GHII0 KOjeM OCHOBY HMa JP)KABHHY HaJ HOM (Y Ja/beM TEKCTY:
uMaan).




Kareropusanmja apxuscke rpabe je BpenHoBame apxucke rpalje koja ce uyBa y
apxXMBUMa.

JocTynHocT mpeacTaBiba NMpaBO YBHAA Y apXHBCKY rpahy, a kopuimheme HapOuuTO
TpesicTaB/ba NPaBoO yBHa, IpHOaB/bamba Konuja U 00jaBsbHBame apxuBcke rpalje, 01 HCTHM
yCJIOBHMA 32 CBa (PU3HUKA W MPaBHA JIHIA, Y CKJIa1y ¢a OBHM 3aKOHOM.

IlpeBeHTHBHA 3aIUTHTAa je HU3 Mepa H IIOCTYNaka KOjUMa Ce yCIopasa IPHPOIHO
nponajame, yMmamyje WIH chpeuaBa oumrrelieme apxumBcke rpahie nejcTBoM (DM3HUKHX,
XEMH)CKAX M OHONOIIKHX y3PO4YHHMKA, IIPHPOJHHX CHJIA H HEMOrofa, MoXapa M eKCIUIO3uja,
karacTpoda, KBapoBa Ha HWHCTaJallMjaMa, YCiie[ HEMPaBHIHOI TPAHCIOPTa, BaHAAIM3MA H
HeaaekBaTHOT 00e36ehema on kpahe u ap.

MuxkpoduimoBame je PenpoayKOBame apxuBCcke rpale Ha MUKPODUIMCKY TPakKy.

Jurara;ansanMja je npenomemhe apxuscke rpalje u3 061mKa Koju HHje eEKTPOHCKHA Y
€NEKTPOHCKH 00JIHK.

Konsepsammja apxuscke rpalie je HM3 HHTEPBEHTHHX TEXHHKA KOjHMa CE MOCTHKE
XeMHjcKa M (um3nuka crabuiu3anmja apxuecke rpalie, OJHOCHO KOjUMa Ce€ yCmopasa,
3ayCTaBjba, yMamyje WM eTHMHHHIIE ejCTBO Y3POUHHMKA NPONaiama apxuBcke rpale.

Pecraypauuja apxuscke rpalie je HM3 MOCTyNaka 4HjUM Ce Je/loBameM omrehena
apxuBcKa rpalja Bpaha y mo3HaTO WM NPETNOCTAB/EEHO CTabE, OMHOCHO YHjHM CE JEJIOBABEM
omrrehenoj apxusckoj rpahu Bpahajy TMO3HaTH WM NPETIOCTAB/beHW OOMK, YBPCTHHA M
€JTACTHYHOCT.

ApxHBCKa KHHIa jé OCHOBHA EBHICHIHja O LENOKYNHO] apXWBckoj rpahu u
JMOKYMEHTapHOM MaTepHjally HaCTAIOM y Pajly CTBapaola.

Jlucra kaTteropuja apxuscke rpale u 10KyMeHTapHOr MaTepHjaa je nocebaH akT
K0juM ce oapehyjy BpcTe apxuBcke rpalje 1 JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaja ca POKOBHMA YyBamba.

AKT (ci1y0eHH I0NHC) je CBAaKO IMICMEHO HACTaI0 y pany YHusepsutera, CriyxOeHn
JOTHCH MOTY OWTH OOHYHH, MOBEP/EMBH H CTPOTO OBEPJBHBH, CA O3HAKOM KOjy TajHY Caapsku
WIH BPCTY XHTHOCTH.

Ilpunaor je mucanu cacras (ZOKyMmeHar, Tabena, rpadMKOH, HPTEX WIH CIWYHO) HIH
(bu3HYKK MPEIMET KOJH Ce MPUJIake Y3 akT Paly JoIymhaBamba o0jallmbaBama WK J0Ka3HBabha
caJpiKHHE aKTa.

Ilpeamer je ckyn cmyxOeHHX JOmHCAa H MPHIIOra KOJHM C€ OJHOCE HA MCTO MHUTAHBE H
YHHE [Ee/THHY.

Hocuje je ckyn npeMeTa KOjH Ce OHOCE Ha HCTY MAarepHjy HIH Ha MCTO IIPaBHO WM
mzuuKo IHILE.

@®acuyKIa je CKyn BUIIE NPeIMETa WK J0CHjea KOJH Ce IOC/e 3aBPIIEHOT MOCTYIKa
9yBajy y HCTOM OMOTY.




Be3Bpenan J0KyMEHTapHH MaTepHjaJi je MaTePHjaT KOJeM je HCTEKao POK uyBamba,
TOJMHY JaHa Ofl JaHa MCTeKa yTBpheHOr poka, KOjH ce U3/Baja Paid YHHILTEHA.

IlncapHuna je pagHO MecTo y cTBapaoua apxuBcke rpahe rae ce Bpiie cienehun
TMOCTIOBH: TIPHjEM, OTBapame, Mperiiename W pacmopehuBame MOIITE, E€BHACHTHPAbE H
3[pYKUBaKkE aKara, JOCTABJbake aKaTa YHyTap CTBAapaoma, OTIpeMame MomTe, passoheme,
Kao ¥ BHXOBO apXHBHPAE.

III Ilpumams-e, nperjename nomre u pacnopehuBame mourre
A) IlpujeM H OTBapame MoIITe
Ynan 4
ITpumame nomrre (akara, noAHecaka, MakeTa, HOBYAHUX NKCaMa, Teerpama, tenedakca
W Ip.) BPIIH CE€ Y KaHIENApWjH JHHA KOje jé PEKTOP OBIACTHO, JEAWHCTBEHO 3a CBE

OpraHHM3alMoHe jeIMHALIE Y HUBEP3HTETA.

ITomTa ce mpAMa y peIOBHOM PajHOM BPEMEHY, a MpuMa je oBiamheso JIMie H3 cTaBa
1 oBOr unaHa, a BaH PaJHOT BPEMEHA M y aHe KaJla Ce He PaqH, MOLITY IIPUMa NOPTHD.

Ilpujem enexTpOHCKE NOIITE, HA4YMH EBHIACHTHpAWa, 3alTHTE W Kopuinhema
€NEKTPOHCKHX NOKyMeHara ypehyje ce moceOGHUM akToM YHHBEp3HTETA.

Yan 5

[Ipujem momiTe BpIIH Ce MyTEM HEMOCPEIHE INpeaaje, MyTeM MOINTE M MOIITAHCKOT
nperparka.

IIpujem nowre QOCTaB/bEHE MPEKO KYPHPA, MOTBPhyje e MOTNHCOM JOCTABHE KEHTE
3a MECTO, NOCTABHHIIE, MOBPATHHIIE HITH HA KOIHJH IIHCMA YHjH C€ OPUTHHAJ IIPHMA.

Ynan 6

3anocneHH y MHCapHHIHE KOjH HENIOCPEAHO MPHMA TOIITY OJ CTPAHKE WIIH OJ CTPaHe
mocraB/bada (Kypupa), noTephyje mpujem MOIIMBKE CTaB/bajyhu 1aTyM M 4WTak moTmHC y
JIOCTaBHO] KFLHM3H, HA JIOCTABHUIIA, IOBPATHHIH HJIH HA KOIH]H aKaTa YHjd Ce OPHTHHAI PHMa.

[Tpumarme momTe Mpeko NOmTAaHCKe CTyX0e HIH TOM3amhe U3 MOITAHCKOT Iperparka
BPIIH JIALIE KOj€ HMa OBainheme 0 peKTopa, a o BakehHM MOMITAHCKAM PONHCHMA.

Ynan 7
[TpuMibeHy NOIWITY OTBapa PEKTOP HJIM 3allOCIICHH KOra OH 3a TO MoceOHO Oapen.
[NommbKe y BE3W ca NMUMTANM]OM, KOHKYPCOM H CIIMYHO HE OTBApajy Ce OJ CTpaHe

oapeheHor 3amocieHor, Beh ce Ha koBepre ymmcyje Bpeme M jaarym npujema. OtBapame
npeaMeTa BpIIH oapeheHa KOMHUCH]a.




Yan 8

Cpaka npUMJbEHA NOIIKHJbKA OBEPaBa ¢ NOCEOHMM NMPHjEeMHHM IITaMOHbeM O] CTPaHe
oBamfieHOT 3aM0CIeHOT.

Ynaun 9

V cnydajeBrMa Kajia JaTyM Ipefaje MoITH Moxke OWTH 3HauajaH 3a pauyHame POKOBa,
y3 IPUMJBEHY NONIHJBKY 00aBe3HO TpeOa MpHIOKUTH KOBEpaT.

Yan 10

Ilpn oTBapamy KOBEpPTE MOpa Ce Ma3UTH Ja Ce HE OLITETH HEroBa CaapKHHa, 1a ce
MPHJIO3HM aKaTa HEe MOMENIAjy, H3ry0e Wi CII.

3a nomMbKe KOj€ Cy MpHUMJbeHe omrrehieHe, 3aNMCHHYKH WIIH KPaTKOM 3a0eeKoM,
KOja ce YIHCYje HEMOCPEAHO Y3 OTHCAK MPUjEeMHOr ITamMOKsba, y3 IPHCYCTBO JBA 3aM0C/IeHa
KOHCTaTyjy ce Bpcta M 00um owmrreherma WM APYTH HEAOCTALM.
B) PacnopehuBame momre
Ynan 11

[Tpumibeny nomrry, pacnopehyje opnamhenn 3amocneny W3 Yiada 7 OBOT MPABHIHHKA.

H3yseTHo, pekTOp MOXe OIpeNUTH 1a ce pacnopeluBame MOINTe BPIIM, CTAIHO MIIH
NPUBPEMEHO, OJ1 CTPaHe APYror 3aroCyeHOr.

Ynau 12

Ilo 3aBpmeHOM IperiieNy Ha CBaKH MPHUMJbEHHM aKT, Koju he GuTH 3aBeseH, cTaBba ce
OTHCaK IIPHjeMHOT IITaM01Iba, MO MPABHITY ¥ TOPHEM JECHOM yIUTy MPBE CTPaHHIIE.

PazspcraBame nourre ce BpIIH, 110 MPABHITY, UCTOT JaHa Kaja j€ H NPHMJbEHA.

IV 3aBoheme akaTa, yNHMCHBaH-€ Y eBHACHLH]Y
Ynan 13

IIpumsbenn u pacnopeljenH, Kao ¥ CONICTBEHH aKTH 3aBOJE CE Y OCHOBHY €BHIEHIH]Y H
JIOCTaBJbajy y pal, Mo MpaBHly, HCTOT JaHa KaJa Cy MPHMJbEHH.

Ynaan 14.

OcHOBHa eBHICHLIM]a aKaTa j& AEJIOBOAHHK.




JlenOBOOHMK C€ BOOH IO CHCTEMY OCHOBHHX OpojeBa H moabpojesa. OCHOBHHM
OpojeBHMa 03HA4aBajy C€ NMPEAMETH NMPBU IyT 3aBEACHH Y ACNOBOIHHK, a MOAOPOjeBHMA CBH
HAKHaJHO MPHMJBEHH JOMMCH KOJH Ce OHOCE Ha MPeIMET 03HAYEH OCHOBHHUM OpojeMm.

3asoheme npeaMerTa y ACNOBOJHHUK BPIIH ce Ha clienehn HavuH:

—y pyOpuky 1 ynucyje ce ocHOBHH Op0j Ie70BOIHHKA,

—y pyOpHKy 2 yrucyje ce Kparka CaJApXKHHa aKaTa — MpeaIMeTa;

—y pyOpuky 3 ymmcyje ce moadpoj;

—y pyOpuKy 4 ynucyje ce 1aTyM IpHjeMa NOIIHIBKE;

—y pyOpuKy 5 ymucyjy ce Ha3uB U CeAMLITe NOMKBAoLA (MPH 3aBOhEmY CONCTBEHMX JOIHCA,
y OBy pyOpuKy ce ynucyje ckpaheHnnua ,,Cir'* mIToO 3Ha9H COTICTBEHH);

—y pybpuky 6 ynmcy je ce 6p0oj NPUMIBEHOT aKTa | JaTyM;

—y pyOpuxy 7 ynucyje ce 03HaKka OpraHM3alMoHe JeJHHHUIE KOjoj ce akT (mpeamer) ymyhyje y
pan;

—y pybpuky 8 ymucyje ce maTym pasBoliema u

— y pyOpuky 9 ymmcyje ce jemHa o O3HAaKa KQjy Cy HAa NPEAMET CTAaBWJIM pedepeHTH —
oOpahusauu npeamera, v TO: ,,a/ 2, ako je mpeaMeT 3aBpiueH | Tpebara apxusHupa TH; ,,P“ ako
je TIpeIMeT CTaB/beH Yy POK H JaTyM IO KaJa Ce WMa IPKaTd y POKY, OAHOCHO Kaja ce
npernocrasiba ga he cruhu nonyse npeamera; ,,0J* 03Haka opraHM3alMOHE jEIUHHMIIE KOjOj j€
YCTYILJbEH TpEeIMeT 32 JaJbH Paj.

CBH KacHM]e NPUMJBEHH AKTH KOJH C€ OJTHOCE Ha HCTH MPEIMET 3aBOJE CE MO HCTHM
OCHOBHHMM 0pojeM ca A0AaBameM HapeaHoT noadpoja.

Kana ce nonyne cBe pyOpHKe y eT0BOAHMKY NpeaBul)eHe 3a ynucHBame moa0pojesa,
nabe 3aBolleme akaTa KOjU Ce OJHOCE HAa MCTH MPEIMET, BPIIH CE IPEHOIIEHEM OCHOBHOT
6poja y cnepehy cnobomny pyOpHKy 3a ocHOBHe OpojeBe, Ca HA3HAKOM ,,IPEHOC, a IIe je
NpeIMET MPBH ITyT YIIHCAH CTaBHTH OCHOBHE OpojeBe u3Mmel)y KOjuX je mpeHeT ocHOBHH Opoj.

Ynan 15

Ha kpajy roanHe AeNnOBOIHHMK Ce€ 3aK/byuyje CIykOeHOM 3a0eNelIKOM HamHMCaHOM
ucnoz nocneawer 6poja ca KOHCTATALM]OM KOJIHKO j€ PEAMETa 3aBEEHO Y TOj TOIHHH.

Osa 3a6enemka ce oBepapa CIyKOeHHM Me4aToOM, a MOTIMCYjE 3aMOCIEHH KOjH BOIM
JETTOBOTHHK.

Ha kopuuama en0BOIHHKA Ce HCIUCYje HA3UB Y HUBEP3UTETA, FOMAMHA, KA0 U [PBH H
NoCTIe b1 PeaHn Opoj.

Yanan 16

IMonwuc akTa je cacTaBHH /IO JETOBOJHAKA H Y BEra ce 3aB0oe I0MMCH MCTE BPCTE KOjH
Ce MacOBHO I0jaBJby]y, a 1O KOJHMa C€ BOJH HCTH TOCTYMAK (HIP. PEUIEHa O TOJHIIHEM
OAMOpY, MyTHH HAJIO3U H CIL.).
Ynau 17

[NoBepsbHBY M CTPOrO MOBEPIEUBU NPEAMETH 3aBOZE C€ Y TIOBEPJBMBE, OJJHOCHO CTPOTO
NOBEPJBHBE €BHACHIIH]E (IETIOBOIHHK WK Ap.).




V [JocraBbame/ ycTyname akaTa y paa
Ynan 18

Y TOKy HCTOr J[aHa NPUMJbEHH TPEAMETH OOCTaBJba]y C€ Y pal HAUICKHHM
3amocICHAMA.

JlocTaB/bamke MpeaMeTa y paj, BPIIX Ce IPEKO WHTEPHE NOCTABHE KEbMIE WITH MPEKO
AHEBHOI' M3BEILTAaja IPHUMJbEHE MOLITE, KOJY MOTMHCYje OArOBOPHM 3alOCIEHH CIIykKOe —
OpraHH3alMOHE JEIHHHIIE.

JlocTaB/bake MUCMEHA M JOKYMEHTa BaH YHHBEP3HTETa BPIIH Ce MPEKO EKCTEPHE
JOCTaBHE KIHre, KOJy MOTMHCYje OBnamheHo JHIE KOje BPIUIM MPHjEM MHUCMEHA OJAHOCHO
JIOKyMEHTa.

VI AAMHHHCTPaTHBHO — TEXHHYKA o0paja npeamMera
Ynan 19

Caaku cmy>x0eHH gommc caapxu crienehe nenose:
1) 3arnassbe (Ha3suB M CeAMINTE Opranu3anmje, 6poj cmyxOeHOr Tonmca, 1aTyM, IyHa aapeca);
2) aagpecy nmpuMaona (MyH HAa3WB M CEIHINTE MMPHMAoLa);
3) 6poj ¥ 1aTyM IPHMJBEHOT aKTa Ha KOjH C€ OAT0Bapa, HiH Opoj M IaTyM PaHKje OTIPEMIbEHOT
aKTa ¥ CIL;
4) TeKcT KOjH MOpa OWTH jacaH, CAKET U YHTAK;
5) nornuc osnamheHor caykOeHOT M U Y3 HOTIHC OTHCAK CITy»OeHor neyara
6) mpuIore KOju ce A0CTaBIbajy.

Cry»GeHu 1onuc ce nuile HajMame y 2 NpUMepKa, 0 KOjJUX Ce jeaaH MpUMEpak IIajbe
NPUMAOLLY, a APYTH CE 33pKaBa y apXHBH.

Ynan 20

Ceakm axT, KOJHM MOYHEIE HOBH IpeaMer, Tpeba no 3aBoljemy YJIOKATH y mnoceban
omot. Ha omoTy ce ynucyjy Opoj, rofHHa H O3HaKa YHYTpAllkhe OpraHu3alMoHe jeIHHHIE, a
HCIIOJ KpaTak cafipikaj MpeaMeTa, Kao | IOMKC MPHIIOra.

AKTH HCTOT IPEAIMETA YJIAKY C€ 10 IaTyMHMa MpHjeMa, OJHOCHO pelllaBama, Tako 1a
C€ aKT Ca HaJHOBMJHM JJaTyMOM HaJla3H Ha BPXY.
VII Bpahame pemennx npeamera y nucapHuiy, passoheme akara v oTnpeManme nomre
Unan 21
Cau 3aBpieHH NIpeAMETH Koje Tpeba OTNPEMHTH, apXMBHPATH, WIIM YCTYIIHTH HEKOM
APYroM JMiy, CiTyx0u — OpraHM3alHoOHOj jeMHANH, Bpahajy ce MHCapHHIIA TIPEKO HHTEPHE

JOCTABHE KIbHTEC.

Ha omoty akra xoju ce spaha mucapHuim, pedepeHTH cTaBbajy noTpedHa ynyTcTBa O
Ha4YMHY OTNPEME M Ja JIH aKT Tpeba YIyTHTH APYroj OpPraHH3alMOHOj jeIMHHIIH.




Jlute opnamfieHo 3a MOCIOBe apXHBHpama MPOBEpaBa [a JIH j€ KOMIUIETAH NpPeaMeT
BpalieH MHUCAapHAUIM, Kao W (GopMamHy cTpaHy cy)OeHOT JOMHCa M YKa3yje Ha €BEeHTyalHe
HeaocTaTKe M Bpaha Ha AOMyHY.

Ynan 22

Ha cBakoM ciy»x0€HOM TONHKCY, IO KOM je MOCTYIAK 3aBpLIeH, Pe HEro IITO CE BPaTH
IUCApHHIHM, peePEHT 110 Pell O3HAKE ,,a/a” YIUCYje POK UyBama MpeaMeTa, a Ha OCHOBY JIucte
KaTeropuja apxuBcke rpale ¥ JOKyMEHTapHOI MaTepHjaia ca POKOBMMA 4yBamba | IOTIHCY]e
ce.

Ynan 23

Passoheme axara — cnmyxOennx Jonuca BPHIM ce ynmucoM y oarosapajyhe pyGpuke
JAETOBOJHHKA.

Ynan 24
ITocne wm3spmeHor passoliema akata — akTe Koje Tpeba CTaBHTH y POKOBHHK,

apXMBHMDATH WM OTHPEMHTH, NPENajy Ce HEMOCPeIHO pedepeHTy 3a OMIUTEe MOCIOBE, KOJH
BPILIH OBE MOCIIOBE.

Yiaan 25

Ortnpemame noure Bpiuy osnamwheHo e,

Csa nomra npey3sera y TOKY pagHOT BpeMeHa, OTIPEMa Ce 10 TPABUILy HCTOT JaHa.

Yian 26

Buiue cnyx0eHux 1omuca, OTHOCHO NPEIMETa 32 jeAHOT MPHUMAoa, Tj. KOjd ce ynyhyjy
HA HCTY aJipecy, MaKyjy ce y jeaH KOBepar.

Kosepar y koMme ce otnpemajy ciyxOena akta, Tpeba fa caapiu TauaH Ha3uB U OImKy
aapecy MOIIM/baoNa Kao, 03HAaKy CBHX akaTa KOjH Ce Hajla3e Y KOBEPTH, Ka0 M Ha3HB M OIMIKY
anpecy npuMaona rnonrMbKe.

Ynan 27

BpemsocHa mommibKa, CyACKa aKTa, MOBEP/PHBA M CTPOTO MOBEPJbHBA MNPENHCKA
OTIIPEMajy Ce YBeK NPEMOPYUSHOM MOMIH/BKOM, a 110 OTPE6H ¥ Ca MOBPATHHIIOM.

Ynan 28

KoBepTu ca noBep/bHBHM M CTPOrO MOBEPJ/HHBHM aKTHMa MOpajy OMTH 3aneyaheHu
ME€YaTHAM BOCKOM Ca HA3HAKOM ,,TIOBEPJBHBO" WIIH ,,CTPOTO MOBEPIBHBO .




Yaan 29

V nocraBHY KBHI'Y 3a NMOWITY YIHCY]y C€ CBE NOIIWbKE, KOj& C& OTIPEMajy MOLITOM.
JlocTaBHa KB HTa CITYKH Kao €BHICHIIH]a O 3aBPHICHO] OTIPEMH, Ka0 U NPaBAarby MOMITAHCKHX
TPOLIKOBA.

Ynan 30

Payu npaBiama HOBLA 32 TIOIITAPHHY BO/M CE€ KOHTPOJIHHUK MOIITAPHHE.
YKyNHH W3HOCH YTPOIICHOT HOBLA MM BPEIHOCHHX MapKHIla Ha MME MOIITAHCKHUX
TPOILKOBA CBAKOHEBHO C€ YIUCY]Y Y KOHTPOJIHHK TOMITApHHE.

Ynan 31

Ornpemame XUTHE OIITE Y MECTO MPHMAOLA MOKE CE BPLIMTH MPEKO KyPHpPa M Ty TEM
JOCTABHE KIBHUIE 332 MECTO.

VIII ApxuBupame, HyBame NpeaMeTa H CTPYYHO 0pPKaBambe ApXHBe
Ynan 32

3aBpLIeHH NpeaMETH ce 00enexanajy - CHrHHPajy oapeheHrM 3HAKOM (apXMBCKHM 3HAK,
KIacH()HKaMOHM 3HAaK, mMH(pPa M CI.), HA OCHOBY 4Yera ce BpmHM knacudukanmja H
apXHBUPAE.

Ynan 33

ApDXHMBCKHM TIDEJIMETH, aKTH M JPYTH JOKYMEHTapHH MAaTCpHjajl 4yBajy C€ y apXHBH
MHCApHHUIIE y oAroBapajyhum apxuBckHM jenuHHIaMa ((acumkiama, peracTparopuma M i)
CMeLUTeHH y OAroBapajyhe nommiie u opmape y oaroBapajyhinm mpocTopijama, OCHTYPaHH O
HecTajama, BIIare 1 Apyrux Moryhux omrehema.

Ha cnosbHMM OMOTHMA apXMBCKHX JEIHHHIIA HCIHCY]Y Ce MyH Ha3uB YHHMBEP3HTETA,
OpraHu3alMOHA JEANHNIIA, TO/IMHA HACTAHKA MaTepHjaia, BPCTa MaTeprjana, KiiacH(pHKalmona
O3HaKa, EBU/ICHIMOHHU OpojeBM mpeameTa W pedHH OpoOj MOA KOJMM je apXMBCKa jeAMHHLA
YHHCaHa Y APXHBCKY KHbUTY.

Ynau 34

YV apX¥BH NHCapHHIIE, 3aBPIICHH TPEIMETH MOTY C€ APJKATH HajBHIIE JBE TOIHHE O
naHa 3apolema, nocne Kojer poka ce 06aBe3HO Npe/ajy 3anuCHUYKH Y apXHBCKH JET0.

Yan 35

ApXHMBCKH MNpEIMETH CTapujH OX 2 roauHe cpeleHm y KyTWjama, Qacuukiama,
PErucTpaTopuMa M Jp. KBHI€ M KapTOTEKE, 4YyBajy C€ y apXHBCKOM Jenoy (M3/BOjeHa
npocTopuja) cpehenn no roguHama, a YHyTap TOJHHA [0 OPraHW3alMOHMM jeIHHUIAMA, Y
oarosapajyhum ApBEeHMM WM METATHHM CTajla’kaMa — HOoJIMLaMa.




Ynan 36

ApxuBckoM rpahoM W JAOKYMEHTapHMM MaTEepHjaJioM, y apXHBCKOM JEIOY, PYKYje,
CTPYHHO Op’KaBa ¥ BPIIHY BUXOBY HEMOCPEIHY 3aIITHTY pedhePEeHT 3a OMNIITE NOCIOBE.

ApXHBCKHM JIETIO jé y CBEMY OpPTaHH30BaH y CKJIAaLy ca MPOMMUCOM KOju ypehyje Omumke
ycnose 3a o6e3beheme onrorapajyher npocropa 1 onpeMme 3a CMEIITAj M 3AIUTUTY apPXHBCKE
rpale W [JOKYMEHTapHOr MaTepHjala KO CTBapaola M HMaona apxuscke rpalie u
JOKYMEHTapHOI MaTepHjasia.

Ynau 37

ApXHBCKM NPEMETH C€ M3/1aJy Ha MPHUBPEMEHO Kopuiheme nojeaMHum cnysxbama Ha
peBepc, KOJH ce MOMyHhaBa y TPH NPHUMEPKa.

Jenan ce 4yBa Ha MecTy OJaKie je y3eT NMpEeaMeT, APYTH Koa pedepeHrta 3a OmINTe
nocnoee, a Tpefin n061ja KOPHCHHK TOKYMEHTA.

IX EBuaenTHpame JOKyMEHTAPHOI MaTepHjaJia U apxuBcKe rpahe
Ynan 38

Y OKkBHpY moCnoBama YHHBEP3WTETa BOAM ce ApPXHBCKA KIbMIA, Kao OMNIITH
MHBEHTAPHH MPETJIC/ LEJIOKYTHOT apXMBCKOT MaTepHjaia HacTalIor y paily Y HHBEP3UTETa, WK
ce no OMJI0 KOM OCHOBY HAJIa3H Y apXWUBH YHHBEP3HUTETA.

Ynan 39

YnucuBame y ApXHBCKY KBHTY BPIOU ce Ha cienehu Hauwny:
- Y py6puky ,.Pennu Gpoj“ ymucyjy ce oa 1 na Hagase 6pojeBH HCTOBPCHOT JOKYMEHTapHOT
MarTepujalia HaCTAIOr TOKOM je/IHE FOHMHE,;
- ¥V pybpuky ,,Jlatym ynuca® ynucyje ce naH, Mecell ¥ roAMHa YIIHCa;
- ¥ pyOpuky ,.I'onuna nacranka“ ynucyje ce rofuHa ofH. pa3go6ibe y K0joj je JOKYMEHTApHH
Marepujan HacTao; 3a JOKYMEHTapHH Marepujan koju ofyxBaTa BHIIE I'OJMHA, YIIHCYje ce
MOYETHA FOAHHA,
- ¥ pybpuky ,,Cagpikaj* ynucyje ce KpaTka capkuHa A0KyMEHTAPHOT MaTepHjaia
- Y pyOpuky ,,YKynHO" ynucyje ce yKynaH Opoj AOKYMEHTAPHMX jE€IMHHMIA HCTOBPCHOT
JIOKyMEHTapHOT MaTepHjasa.
- Y pyOpuky ,, [IpocTopje 1 noymie” ynucyje ce moaaTak y K0joj MPOCTOPHjH M TOIHIN WK
OpMapy je CMEINTEH JOKYMEHTapHH MaTePHjal Ka0 U CBE MPOMEHE Y BE3H CMELITAja.
- Y pybpuky ,,IIpumen6a,, ynucyje ce 6poj peliema 0 yHHINTEHha JOKyMEHTaPHOT MaTepHjaa,
0poj 3amMCHEKa O IPUMONPE/IajH apXHBCKE rpalje HaUTeKHOM jJaBHOM apXHBY H JIp.

Yaaun 40

[penmuc ApXMBCKe KEHTE OCTaB/ba C€ HA/UTSKHOM jaBHOM apxHBY HajkacHuje 10 30.
anpuna Tekyhe ronune, 3a JOKyMEHTApHH MATEPH]al HACTAO Y MPETXOJHO] FOIHHH.




X Opabupame apxuBcke rpahe u yHuinTasame JOKYMEHTAPHOT MaTepHjajia Kome je
HCTeKa0 POK YyBama

Ynan 41

Opabupame apxmBcke rpaje H YHHINTaBakHE MOKYMEHTApHOT MarepHjaia KOMe je
HCTEKA0 POK YyBama BPILH Ce Ha OCHOBY JIncTa kareropuja apxuBcke rpale u JOKyMeHTapHOT
MarepHjajia ca pOKOBHMA 4yBamba Y HUBEpP3UTETa.

Jlucta caapxu peauu Opoj, BPCTY NpeaAMETa — KaTeropHjy, pOK 4yyBama H MpHMedy.
Ynan 42

VYHupepsurer je o0aBe3aH aa BpiuM ojnalbupame apXWBCKe rpahie H YHHIITABAHkE
JNOKYMEHTADHOT MaTepHjajia KOMe jé MCTEeKao POK 4yBama Ha OCHOBY JIMCTE ca poKOBHMA
YyBamka U CTPYYHHX YNYTCTaBa HAUTCKHOT JaBHOT apXHBa.

Ynan 43

3a pan Ha Jluctu kareropuja apxuBcke rpalje W JOKYMEHTApHOT Marepujaia ca
pokoBHMa dyBama ozpelyjy ce onu 3anociienu y Pexropary u Cekperapujary YHuBep3uTera
KOjJH Haj0OJbe MO3HAJy OpPraHU3auMjy M HBEHY ACMATHOCT Y IEIHHH H 10 OPraHU3aiMOHHM
JEMHUIIAMA W KOJHM CY CTPYYHO CMOCOOHH /a OLEHE NPYINTBEHH, HAYYHO-HCTOPHJCKH H
NPAKTHYHH 3HAY3j JOKYMEHTAIH]e.

Komucuja ce popmMupa 0 CTPYUYHHX JIHIA CBUX CITYKOH — OpraHM3allHOHMX jeIMHMIIA.
Ynan 44

3a TpajHO uyBame ozapelyjy ce kaTeropuje Marepujana Koje caapike MmoaaTke 3HayajHe
3a HCTOPH]Y M pyTre Hay4He 00/IacTH, 3a KyITypYy YOIIITE U OCTale APYLITBEHE noTpede.

Ynan 45

3a IOKyMEHTapHM Marepujan KOju HHje OIemeH Kao apxuBcka rpabha (3a TpajHo
JyBam€) POKOBH uUyBama ce oapelyjy 3aBucHo oa notpeba YHuBep3uTeTa 3a Kopumheme y
NPAaKTHYHE CBPXE, KA0 U Y CKIIaay ca moceOHUM 3aKOHCKHM TIPONMCHMA.

Ynan 46

YKONHMKO Ce€ TOKOM TFOJIMHE jaBe HOBE BPCTE JOKYMEHATa, BPLIM CE M3MEHa M JIOIMyHa
nocrojehe Jlucre.

Jlonyna JIucre nocTaBba ce Ha CariIacHOCT HAIEKHOM JaBHOM apXHBY.

Ynan 47

3a onabupame apxuBCKe rpalle W yHUINTaBame NOKYMEHTApHOT MaTepHjaia KOME je
MCTEKao POK YyBama GOpPMHpa Ce KOMHCH]a CacTaB/beHa O/l CTPYYmhaka U3 CBUX CEKTOPa, KOja




nomucyjy 6e3BpeIHH JOKYMEHTApHH MaTepHjall cariacHo ca yrepherom JIuctom ca pokoBuma
dyBamba, U npe):(.name ra 3a YHUIITABamkE.

Ynau 48

[Tomuc Oe3BpeaHOr AOKYMEHTApPHOI MaTe€pHjaia cacTaBba Ce y [Ba INPHMEpPKa H
Ca/IPIKH:
— Ha3WB OpraHW3alje y YHjeM je pady MaTepHjasl HacTao,
— MOMMC KaTteropuja Oe3BpeaHOr MOKYMEHTApHOI MaTepHjana Mo ToAWHAMa HaCTaHKa,
uspaxeHo 6pojHO y dacimkinama, KyTHjaMa, PETHCTpaTOpHMa, KIBbUraMa, KapToTeKkama u Ip. ¢a
HA3HAKOM POKA 9yBamka M M3PAXKEHO y Iy KHHUM METpHMA.

Ynan 49

[Tonuc Oe3BpeaHOr AOKYMEHTAPHOI MarepHjasia J0CTaB/ba C€ HAMIEKHOM jJaBHOM
apXMBY Ca 3aXTEBOM JIa C€ MaTepHjasl Mperieaa ¥ 0100pH YHHIITERE.

Yoan 50

Ha ocHOBy pemiema HaUICKHOT apxWBa, Oe3BPEIHH JOKYMEHTApDHH MaTepHjan ce
YHHUILTABa WIH A3je y Mpepaay nanupa.

[MpunuKOM YHHWINTaBaka JOKYMEHTADHOT MaTepHjaia, YHHBEP3HTET je Ay»KaH ja
npeny3Me HEONXOIHE Mepe 3aINTHTE MOAATaka KOjH OM MOIVIM MOBPEIMTH NpaBa M MPABHH
MHTEPEC JIMIIA HA KOja Ce JOKYMEHTAPHH MaTePHjal OJHOCH.

XI Ilpenaja apxuBcke rpale HaJ/IeXKHOM apXHBY
Ynan 51

Cpehena u nonucana apxuscka rpaha Moxe ce IIpeaaTH Ha/UISKHOM JaBHOM apXHBY Ha

4gyBame, [0 HCTeKy poka on 30 roguHa yyBama HA YHHBEP3WTETYy, pauyHajyhw ox maHa
HacTaHka te rpabe.

HM3y3eTHO, 0Baj POK C€ MO OMTYLH HAUIEKHOT jJABHOT apXHBA MOXKE TPOLYKHTH HIIH
criopasyMoM m3Mel)y HaIeKHOT jaBHOT apXuBa M JIpyluTBa CKpaTHTH.

Ynan 52

Apxubcka rpaha y opurunany, cpehena, o3HaueHa, mommcaHa, HeomTeheHa wnm ca
CaHHpaHUM omTehemHMa, TEXHHUKH ONIPEeMJbEHY npejaje ce o Tpouky JpymTsa, Ha MeCTy
KOj€ OJpelH HAUIEKHH apXHB, O YEMY C€ CayMibaBa 3AMMCHHUK YH]H j€ CACTABHH J€0 IOIMHC
apxHBcke rpafje Koja ce mpenaje.

[Tpenasanan apxuscke rpahje naje MUNUBERE O YCIOBHMA KOpUinhema v HaUIEKHOM
JaBHOM apXHBY.
Ynan 53

[Ipumonpenaja apxuscke rpalje BPIIM c€ KOMHCH]CKH.




Komucuja je cacraB/beHa Ol NpeACTAaBHHKA YHHBEP3HTETa Koja Tpenaje rpahy u
NPEICTABHUAKA HAJISKHOT apXHBa KOJH € Mpey3uMa.
V npHCycTBY KOMMCHje CacTaB/ba ce 3anuCHUK y (0poj) mpuMmepaka KOjH CaapikH
cnenehe nonatke:
— Ha3WB NpeaBaolia apxuBcke rpale;
— MECTO MIPHMOTIPENIAje H IaTyM;
— MOTIHC apXWBCKe rpalje Mo roArHaMa, BPCTH H KOJIHYHHH;
— MHLBEHE NPEeAaBaola 0 ycnoBuMa kopumhema rpake;
— MOTIHC YWIAHOBAa KOMHCH]E U OBEpa MpeJaBaona U MpUMaola.

XII Mepe 3amTuTe apxuBcke rpahe H JOKYMeHTApPHOI MaTepHjaia y cJIy4ajy pH3HKa 01
KaTacTpoda u BAaHPEIHHX CUTyalHja

YUnan 54

YHHBEp3HTET JOHOCH IUIaH Mepa 3allTHTe apXuBcKe rpalje ¥ JOKYMEHTapHOT
MaTepHjana y cilydajy pH3HKa of KatacTpoda i BaHPEJHHX CHTYallMja y CKJIaTy ¢a 3aKOHOM H
Ty’KaH je 1a CIPOBOIH CBE Mepe 3aITHTE YTBPleHe IUIaHOM Mepa.

YKOIMKO HACTyNd BaHPEIHA CHTyalMja HAWIEKHO JIMLE je AYXKHO 13 3aMMCHHYKH
KOHCTaTyje [aH, 4ac M OKOJHOCTH Koje Cy Hactaie W 0e3 oijiaramba 0 TOME IHCAHUM IyTeM
00aBeCTH HAVIEHKHH APXHB.

XIII Ilpena3ue u 3aBpuIHe oapende
Unan 55

YHHBED3HTET je MykaH Ja ca H3y3eTHOM NaXKKbOM YyBa H OJp)KaBa apxMBCKYy rpaby y
CKIamy ca 3aKOHOM O apXHBCKO] rpajii B apXHBCKO] IEIATHOCTH M APYTHM MPOIMCHMA H [IpeMa
YIyTCTBUMA HAUIC)KHOT apXHBa.

Ynan 56

YHuBep3uter je obaBesaH na obaBemTaBa HA/UIGKHH apXMB O CBHM TNPOMEHaMa

HACTAIMM y BE3H Ca apXHBCKOM rpahjoM H JOKyMEHTapDHHM MaTepPHjaiOM, Ka0 H CTaTyCHHM
IpoMeHama y morjiey MPOMEHa Ha3KBa, Cliajama, yKH/amka, TIPOMEHE aJpece U CIl.

YUnaun 57

O npumeHH 0BOT MpaBUIHHKA cTapalie ce 3aMOC/IeHO JINLE KOje OBJIACTH PEKTOP.

Ynan 58

CrymameMm Ha CHary OBOr NPABHJIHHKA MPECTajy Ja Bake A0CAjallmba MpaBHA aKTa
YHUBEp3HUTETa KOJHMA j€ PEryIIHCaH0 aPXHBCKO MOCIOBAbE.




Ynau 59

Oraj nmpaBWIIHKMK CTyTNa Ha CHary OCMOT JaHa O] JaHa JIOHOLIeHka U 00jaBibyje ce Ha
HHTEPHET CTPaHULM YHuBep3uTeTa y [1pUinTuHM ca npuBpemMeHuM ceauinteM y KocoBckoj
MuTtpoBuIy.

¥ Kocoscko) Mutposuim
Jlana 4.5.2022. ronune




