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YHUBEP3UTET V¥ ITPUILITUHH
Bpoj: 22 %2::‘?/3

Haryw: () 4 MAY 2022

Ha ocHoBy unana 14. ctap 1. Tauka 3) 3akoHa O apxXuBCKO] rpahu M apxuBCKOj
nenatHoctd ("Cn. rmacuuk PC", 6p. 6/2020) u unana 42 ctaB 1 Ttauka 15) Craryra
Yuusepsureta y [Ipuintuau ca npuBpeMeHuM cenumteM y KocoBeckoj Mutposuy, (y aabem
Tekety: crBapanain), Caser Yuupepsutera y [IpMINTHHM ca TPUBPEMEHHM CENWIITEM Y
KocoBckoj MutpoBum je Ha cenHuim oapkanoj nana 4. maja 2022. rongune, moHeo cienehu:

IMPABHJIHUK
O HAYHUHY EBUIEHTHPAIbA, SAIIITUTE H KOPUINRELA EJIEKTPOHCKHX
JOKYMEHATA

Yanan 1

[IpaBHIHUKOM O HAYMHY EBHICHTUPAkHA, 3ALITHTE M KOPHIINeha e/IEKTPOHCKUX JOKyMeHaTa
(y mamem Texcty: [lpaBunnuk), ypehyje ce HauMH eBHACHTHpaWA, 3aITUTE W KopHinhema
CJIEKTPOHCKHX IOKYMEHATa, JIMCTa KATEropHja apxuBcKe rpahe ¥ JOKyMEHTapHOr MaTepHjaa
Y ENEeKTPOHCKOM OOJHMKY HACTajor NENOBAamEM CTBApaola, OAHOCHO PaiHHM M JAPYTHM
nporecumMa Ha YHuBepsuteTy y [lpumitunm ca mpuBpeMeHHM cemuiutem y Kocosckoj
Mutposuim, ®umna Buummuha 66, 38220 Kocoscka Mutposuia, Matianu 6poj 09018417
u [TUB 102076316.

Ynan 2

Haunn eBuaenTHpama, samtute u kopuinhema eleKTPOHCKHX 0Ky MeHaTa 06yXBaTa: mpHjem
¥ NPErJic/l CICKTPOHCKE TOIITE, O3HAYaBae MOCHOBHAM OpojeM H AaTHPAmbE, CBUACHIM]Y H
pacmopehuBame, ONH. A0CTaBbame MPEIMETa M akaTa y eNEKTPOHCKOM o6IMKy y par,
aJIMHHHMCTPAaTHBHO-TEXHHYKO 00pahuBame MPeIMETa M aKaTa y eIeKTPOHCKOM 0GJIHKY, Cliame
€IEKTPOHCKE MOIITE, OAHOCHO TOKYMEHATa Yy €/1EKTPOHCKOM 00JIHKY, pasBohermse npeaMera u
aKkaTa y CIeKTPOHCKOM OONMKY, KiacH()MKalMja, apXHBHDame W CTPYYHO OIPIKABAHE H
JyBamkE APXUBE Y €NEKTPOHCKOM 0obnuky y Oe3benHom cramy, onabup apxuscke rpahe u
YHHIITaBake OEe3BPENHOr MOKYMEHTApHOI MaTepHjajia y 3aKOHOM MPOMHCAHOM POKY H
JOCTaBY apXUBCKE rpalie y eNeKTPOHCKOM 00IHKY HalJIeKHOM jJaBHOM apXMBY.

ENIeKTPOHCKO apXMBHpAbE, OTHOCHO CBHICHTHPAME, 3aLITATA M KOPUUIAEHE eICKTPOHCKHX
JIOKYMCHAaTa BPLIM C& Y MHTEPHOM CO(TBEPCKOM pELICHY - HH)OPMALMOHOM CHCTEMY 3a
[IOY3aHO €JIEKTPOHCKO UyBamkhe.

Ynaau 3
[TojmMoBM ynoTpe6/beHH Yy OBOM MPABHIIHUKY MMajy crieaehe 3HaYemE:

1) ApxuBcka nenaTHOCT 3aiTHTE apXuBeKe rpalje u A0KymeHTapHor matepujana ofyxsara:
HCTPaKHMBamE, MPOHANAKEHE W EBHUACHTHPAWE, NPHUKYIUbAMmE, MPEy3HMAlbe, dyBame H
CTPYy4HO OIpxaBame apxuBcke rpahe; npoyuyasame, cpehuBame u 06pany apxuscke rpahe;
cnposoheme Mepa 3amTHTe, H3pagy HHGOPMATHBHMX CpENCTaBa, BPENHOBABE W
KaTeropusauwjy, kopuuheme, usnarawe M 00jaB/bMBame apxvBcke rpahe; Hamsop Haj




4yBambEM M 3alUTUTOM apXWBCKe rpalie M JOKyMEHTapHOT MarepHjaja KOJH C€ Hajla3H BaH
apxuBa H Apyre nociose yTBpheHe OBHM 3aKOHOM.

2) JaBHM apxuB je yCTAHOBA 3aIITHTE KOja 00aB/ba APXMBCKY IETAaTHOCT.

3) ApxuBcka rpala, Kao 10Ky MEHTApHH MaTEPHjal KOjH Ce TPAjJHO 4yBa, je onabpaHu M3BOPHH,
a y HEJOCTAaTKY M3BOPHOT, U CBAaKH PENPOIYKOBaHM OOJIMK JOKYMEHTa WIIH 3aluca KOjH Cy
HaCTalu PafioM M IENOBameM YHHMBEp3uTeTa y IIPHINTHHH Ca NMPUBPEMEHHM CEIHUINTEM Y
Kocoscko) MutposuiK, a 01 TpajHOr Cy 3Ha4aja 3a KyJITypy, YMETHOCT, HAYKy, TPOCBETY H
Apyre ApyinTBeHe odnacTH, 6e3 063upa Ha TO Kaja W rie Cy HAacTalM, M A JiM CE Hamase y
YCTaHOBaMa 3alITHTE KyJITy pPHHX 100apa HiTH BaH BHX, H 0€3 0031Mpa Ha 001K B HOcay 3aruca
Ha KOME CY CauyBaHH.

4) ApxuBeka rpabha y eneKTpoHCKOM 00MHKY je apxuBcka rpaha Koja je M3BOPHO HacTana y
€NEKTPOHCKOM ODJTHKY.

5) JIokyMeHTapHH MaTepHjaJl MPEICTaB/ba LEIHHY JOKYMEHATAa WM 3aIHCa HACTAIMX WIN
NpHM/BCHHX JeTIOBalkbeM W pasoM cybjexkara M3 Tauke 3) OBOr CTaBa, y M3BOPHOM HIH
pernpoaykoBaHoM 061MKy N0KymeHTa, 6e3 063upa Ha (opmy u dopmar Genexema, Kao H
NPONHCaHe EBHICHIIH]E O HhEMY.

6) JlokyMeHTapHH MaTepuja y eNeKTPOHCKOM OO/IHMKY je HOKYMEHTApHH MaTepHjal KOjH je
H3BOPHO HACTA0 Y €JIEKTPOHCKOM OOJTHKY.

7) JlokyMeHT je sanmuc Ouio Koje BpcTe, o0/MKAa M TEXHMKE M3pajie, KOjH CaapiKajeM,
KOHTEKCTOM M CTPYKTYPOM Mpy’Ka [0Ka3 O aKTHBHOCTH KOJy HPaBHO WM (PU3MUKO JIHIE
npeny3uma, 00aBiba HiIH 3aKJbydyj€ TOKOM CBOj€ JA€IATHOCTH MITH THYHE AKTHBHOCTH.

['1aBHa CBOjCTBA JOKYMEHTAa Cy: ayTEHTHYHOCT, BEPOJOCTOJHOCT, LENOBUTOCT M
ynoTpeOJEHBOCT.

AyTEHTHYaH j¢ IOKYMEHT 3a KOJH CE MOXKE J0Ka3aTH Ja jecTe OHO LITO CE Y HeMy TBPIM Aa
Jecte, 71a ra je CTBOPHIIO HIIH HOC/TAN0 (M3HUKO MK MPABHO JIMIE 32 KOje ce TBpPAHM Ia Ta je
CTBOPHJIO HJIM TIOCIIAJIO, H 1A j€ CTBOPEH MIIH TMOCHAT Y OHO BPEMe y Koje Ce TBPAM Ja je TO
YUHELEHO.

BeponocTojan je onaj nokymeHT umjem ce canpiajy Moske BEPOBATH /@ TIOTIYHO H TAawHO
NpPE/CTaB/ba MOCIOBHE AKTHBHOCTH WM YHHGHHIIE KOje MOTBphyje M Ha KoOje ce MOkKe
OCJIOHMTH TOKOM HAPCIHHX MOCIOBHUX aKTHBHOCTH.

11en0BHT j€ OHaj NOKYMEHT KOjH j€ TIOTIYH M HEM3MEHEH.

YnotpeOsbHB je OHaj MOKYMEHT KOjU je Moryhe JIOLMpaTH, NPEeTPaKMTH, MPEeICTABHTH W
WUHTEPIPETHPATH.

8) ApxuBCKM (OHI YMHM LETHHY apxuBcke rpahe, Ge3 003Mpa Ha WmeH OOJMK MM HOCAY
3amMCca, KOJy je CTBOPHIIO W/MIIA MPHMHIJIO MPaBHO WM (u3nuKo jMie y 06aBbamy CBOjE
NENaTHOCTH. APXHMBCKH (DOHJI 4yBa C€ KAO [EJIHHA U HE MOXKE CE JSJTHTH.




9) CrBapanal apxuBcke rpahie U JI0OKyMEHTapHOT MaTepHjajia je NpaBHO WX GU3HUKO JIHLE
4MjHM 1€I0BakEM HACTaje apXHBcKa rpaha U JOKyMEHTAPHH MaTepHjalL.

10) Mmanan apxuscke rpale u J0KyMEHTapHOT MaTepHjana je HOCKJIAL| paBa Ha apXUBCKO]
rpalu u 10KyMEHTapHOM MaTepHjaiy (BIaCHHK, ONHOCHO HMAJall APYror CTBAPHOT [PaBa WK
CTpaHa y 00JIMralidOHOM OJIHOCY ) I CBAKO APYTO (TPaBHO Wik (GU3HIKO) JIUIIE Koje, Ha O1IT0
KOJH Ha4MH 1 10 GKJI0 KOJEM OCHOBY MMa JIPXKaBUHY Hall BOM (y Ja/beM TEKCTY: HMaTall).

11) Kareropusaumja apxuscke rpahe je BpeaHOBambe apxXuBCKe rpalje Koja ce dyBa y apXHBHUMA.

12) JloctymHocT npencTaB/ba MpaBO YBWAA y apXWBCKy rpaby, a kopuinheme HapouuTo
MpeAcTaBJba MPaBO YBUAA, IPHOaB/baka KONHUja i 00jaBbHBamke apXHBCKe rpahe, Mox HCTHM
yCI0BMMa 3a ¢Ba (M3MYKA M IIPaBHA JIMLIA, Y CKIAAY Ca OBHM 3aKOHOM.

13) IlpeBeHTHBHA 3alUTMTAa j€é HHM3 MEpa M NOCTYNaka KOjUMa CE€ yCHopaBa IPHPOTHO
nponazame, ymamyje WM cnpedyasa omreheme apxuBcke rpahe aejcTBoM (PM3MUKHX,
XEMHJCKHMX ¥ OHOJIOWIKMX y3POYHMKA, MPHPOIHHIX CHIIA M HEMOroja, mokapa U eKCIIo3Hja,
KatacTpoda, KBapoBa Ha MHCTajlalldjaMa, yCJe[ HENPaBMJIHOT TPAHCIIOPTA, BAHIAIW3MA H
HeazekBaTHOT obe30ehema o kpahe u ap.

14) MukpoguiMoBae je penpoayKoBamke apxHBCKe rpahe Ha MEKPO(UIMCKY Tpaky.

15) [ururanusaumja je npeHomemne apxurcke rpalie u3 o6IMKa KOjU HMje ENEKTPOHCKH Y
EJIEKTPOHCKH O0JIHK.

16) Konsepsaumja apxubcke rpahie je HM3 MHTEPBEHTHHX TEXHHKA KOjHMa CE MOCTIDKE
XeMHjcka W (u3uMuKa cTabmiM3auMja apxuBCke rpahe, OIHOCHO KOjHMa Ce€ yCropaBa,
3ayCTaBJba, yMaby]€ WM ETMMHHULIE I€]CTBO Y3POUHHKA NPONafama apxXuBcke rpale.

17) Pecraypaija apxuBcke rpalje je HU3 nocTynaka 4MjuM ce AeoBambeM omnteheHa apxuBcKa
rpaha Bpaha y TO3HATO WM TMPETIOCTAB/EEHO CTake, ONHOCHO YHjHM CE IE/OBABEM
omreheHo) apxusckoj rpahu Bpahajy mosHaTH WM NPETIOCTAaB/beHH OGIMK, YBPCTHHA M
€IaCTUTIHOCT.

18) ApxuBCKa KbHIa je OCHOBHA CBHICHIHjA O LEJIOKYITHO] apXHMBCKO] rpabu u
JOKYyMEHTAPHOM MaTepHjaTy HacTaloOM y pajy CTBapaoLa.

19) Jlncra kareropuja apxuscke rpalie u IOKy MEHTapHOT MaTepHjana je moceban akT KOjuM ce
onpehyjy BpcTe apxuBCKe rpalie H I0KyMeHTapHOr MaTepHjaia ca POKOBHMA UyBakbha.

Ynaau 4
JIoKyMEHTapHH MaTepHjall y eNEKTPOHCKOM OONMKY 4yBa Ce HA €IEKTPOHCKMM MEIHjuMa,
OIHOCHO ENICKTPOHCKMM (POpPMAaTHUMa, Y OPHTHHAY WM Yy OOJMKY KONHje Y AHUTUTAIHOM
00HKy.

Ynan 5
CTBapanail BPIIM €NEKTPOHCKO apXHBHPAkE y COTBEPCKOM pelielny eApPXHB KOjH je €0
ApPXMBCKOT HMH(OPMALMOHOT CHCTEMA, OIHOCHO Y HHTEPHOM CO(GTBEPCKOM pellemYy -
HH(OPMALIHOHOM CHCTEMY (MM BHLIE MH()OPMALMOHUX CHCTEMA) 38 MOY34aHO EJIEKTPOHCKO
4yBamwe, y CKIaly ca OBHM NPAaBMIIHMKOM, a KOju oMoryhasa 6e306enHo Bolerwe enekTpoHcke




€BUJCHLHM]E O TNpPHMJ/BEHO] M H3MATO] AOKYMSHTALMjH (padyHOBOICTBEHH NOKYMEHTH,
(axtype, HapyubeHuIIE, TOTHUCH, IPEUIO3H, 3aXTEBH, KOIHj€ CyACKMX M aKaTa APyTHX OpraHa
U OCTaJd NOKYMEHTH Yy €IEKTPOHCKOM OOJIMKY ), y3 IPHMEHY CBHX Mepa 3alITHTE apXMBCKE
rpalje y eneKTpOHCKOM O0JIMKY.

Yaan 6
Creapanail BpIIM €NEKTPOHCKO apXMBHPABE y WHTEPHOM CO(DTBEPCKOM pelleky -
UH(GOPMALIMOHOM CHCTEMY, TAKO WITO:

1. xracuuKyje 1OKyMEHTADHM MaTepHjan y CKiialy ca JHCTOM KaTeropuja apXuBcke rpahe u
JOKYMEHTAPHOI MaTepHjaa U OIPeIH POK UyBarba;

2. euzieHTHpa clienehe nonaTke o CTBapaoiy y COPTBEPCKOM pElIeHY:
(1) matvaHM 6pOj, OTHOCHO jeTHHCTBEHH MaTH4HK Opoj rpahaHa;

(2) Ha3uB;

(3) cenuinre, OMHOCHO NMPeOHBAIMILTE;

(4) opraHu3aMoHa jeIMHMIIA,

(5) osnamheno nuie;

3. onpehyje MeTanonaTke 0 TOKyMEHTAPHOM MaTepHjally y Koje cranajy:
(1) jenMHCTBEHA O3HAKA TOKYMEHTA;

(2) 6poj mpenmerTa;

(3) BpcTa noKyMeHTa;

(4) ormc;

(5) u3BOpHU OOIHK, H TO: ANKMPHH, OMHOCHO ENEKTPOHCKHY;

(6) dopmaT y KOMe ce TOKYMeHT uyra;

(7) natym HacTaHKa, OTHOCHO MOTIIHCHBAkA H/HIIM [EYaTHPAbA,

(8) 6poj KBaMMHUKOBAHOT ENEKTPOHCKOT CepTH(HKATA,

(9) pok uyBama;

(10) naTym apxuBHpama;

(11) marym npuapyxuBama KBaJH(bHKOBAHOT BPEMEHCKOr >KHTa (maTyM moTBphuBama
HHTErPUTETA),

(12) pox 3a 06HOBY HHTErpUTETa JOKYMEHTA,
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(13) craryc npenmera, u T0: (popmupan, y 00paiy, NPeKUHyT, 00yCTaBIbeH, 0n0adeH, pelleH
Y apXHBHPaH;

(14) cratyc mOKyME€HTa, W TO: MOTIMCAH OJHOCHO MEYaTHPaH, MOTNMCAH M MEYaTHpaH,
Hajorpal)eH/00HOBIbEH, YHHUIITEH, MPE/IAT jJABHOM apXHBY;

(15) namomena.

4. notBphyje BEPHOCT M3BOPHOM JTOKYMEHTAPHOM MaTrepHjaly W TA4HOCT METa MOJAaTaKa
KBaTM(HKOBAHUM EJIEKTPOHCKHUM TOTITHCOM, OJHOCHO TIE4aTOM;

5. BOIM €BHIEHLIM]Y O MPEAY3ETHM PalibaMa y TMOCTYIIKY TIPUIIPEME 3a €IEKTPOHCKO 9yBame
U €NIEKTPOHCKO apXHBHPAE;

6. 4yBa JOKyMEHTAPHM MaTepHjal y (JopMaTHMa [OTrOHUM 32 IYTOTPAJHO UYBAKE,
7. BOJH apXHBCKY KIbUTY Y EIEKTPOHCKOM O0JTHKY,

8. NPUIMKOM OTIOYHEbAha MOY3NaHOT EIEKTPOHCKOT 4yBamka W NEPUOAMYHO MPUIPYXKY|e
KBaJM()UKOBAHA BPEMEHCKH JKMI, OIHOCHO BpLIM HAJOrPajihy KBaIH(HUKOBAHOT
SJIEKTPOHCKOT MOTIIKCA, OAHOCHO I€YaTa Ha apXMBHPAaHOM JOKYMEHTAPHOM MaTephjany y
eIEKTPOHCKOM OOJMKY [0 Npelaje HAaLISHHOM apXHBY y CKJIAay ca IPOMHCOM KOjUM Ce
ypehyje moy3maHo €neKTPOHCKO 4YyBame W (DOpMaTH JOKyMEHaTa KOjM Cy MOrOIHM 3a
IYyrOoTPajHO YyBabe.

Ynau 7

CBH 3am0C/IeHM | Ipyra PajiHO aHTaOBAHA JIWLA Y)KHH CY J1a MOCTYTAjy Y CKIaIy ¢a OBHM
MIPABUITHHUKOM.

3amociieHH M pyra paqHo aHTaXOBaHA JHLA Koja HMajy osjauifiere fa BpIe apXHBHPAbE,
O/IHOCHO HMajy aJMHHHCTpaTOpcKa oOBnamfiera 3a apxuBMpame apXWBcke rpahe u
JIOKYMEHTapHOT MaTtepujana y €IeKTPOHCKOM o0nuKy, oapeheHu cy mocebHOM OmTyKoM M
MMajy CTAaTyC CTPY4HOr JMLa (JEAHO WM BMINE) Y CMHCIY, 3aKOHA O apXWBCKO] rpahu m
apXMBCKO] I€JIATHOCTH.

[IpaBUITHUKOM O CUCTEMATU3AIIM]U I OPraHU2AIMjH TIOCIORA CTRAPAOA Bruske oy oxpeheru
TOCNIOBH Koje 06aBbajy CTPy4HaA JIHL/CTPY4YHO JMIIE M3 MPETXOMHOT CTAaBa, KA0 M MOC/IOBH
APYTHX 3alOC/ICHHUX Y BE3H Ca €BHUICHTMPAHEM, 3AlITUTOM M KOpHIIhEmEM eleKTPOHCKHX
JIOKyMeHaTa Y HH(OPMALMOHKM CHCTEMHMA CTBApaoLd, OAHOCHO y BE3W Ca MPUCTYIIOM M
paaoM y HH(POPMALMOHHM CHCTEMHMA.

IIpuctyn u pan y nHdopmanronum cucteMuMa Moryhe je camo y3 oarosapajyhe npucrynse
wudpe, OTHOCHO JTO3MHKE KOje 0ebY]y CTPYYHA JIHIIA/CTPYYHO JIHIIE.

Yanau 8
3amTHTa Mojartaka, OAHOCHO apXMBCKe rpalie y MH(OPMALMOHMM CHCTEMHMA BPIIH CE Y
CKIaly ca 3akOHOM O apXMBCKOj rpahyi M apXMBCKO] IEMATHOCTH M I0J[3aKOHCKH aKTOM KOjH
ce ypebyjy o 6mpke Mepe 3amTuTe apXuBcKe rpale.
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IMomauu o mmdpama, OIHOCHO JO3WHKaMa 3a IPHCTYT B paj y HHPOPMALIMOHMM CHCTEMMMA
Cy CTpOro noBepibHBY, U 6e3 noceOHe 103BOJE CTPYYHOT JHIia (WM APYTor HAIUIEXKHOT JIHIA
WM OpraHa) He MOTy C€ OTKPHBATH JPYTUM 3arloCJICHMMA WM IPYTHM PaqHO AHIAKOBAHUM
JMLIMMA, 8 HApOUMTOM Tpehum muimmMa.

Yaan 9
CrBapanan y ckimamy ca NpPUPOJIOM CBOjE NENATHOCTH CIPOBOIM MEPE 3ALITHTE apXMBCKe
rpahe, 0IHOCHO IPEBEHTUBHY 3aIITUTY, MUKPO(QHIMOBAE, IUTMTATM3AIH]Y, KOH3EPBALIH]Y H
pecTaypalujy y CKjaiy ca MOCIOBHMA, OJHOCHO AenatHouthy kojy obassba.

Cse Mepe, OIHOCHO CBE IIOCIOBE Y BE3W Ca apXMBCKOM rpaljoM CIpoBojE ce Tako ga ce
rapaHTyje 3alTHTa, AYTEHTHYHOCT, BEPOAOCTOJHOCT, LEJIOBMTOCT M  yMOTPeGIHHBOCT
€NEeKTPOHCKUX JIOKYMEHATA.

Yaau 10

Crapanau he y ciiaay ca nponucanny o6aBe3aMa npeJaTH apXUBCKY rpaly y eleKTPOHCKOM
00Ky 3ajenHo ca npunanajyhuM meramonammMa M J€KOAMpaHy, Ha HAYMH KOjHM OIpPEIH
HaJJIS)KHU JaBHH apPXHB.

Yaan 11
ApxuBcka rpaha, OHOCHO TOKYMEHTapHHW MaTepHjal KOju Ce TPajHO uyBa, U3 KOjer HHje
M3BPIICHO 0a0Mpame apxMBCKe rpalie, He CMe Ce OLITETHTH HH YHHIITHTH Ge3 063mpa Ha TO
1a I j€ MAKPO(HUIMOBAH HITH JUTHTAIH30BaH.

ApxuBcka rpaha 4yBa ce TpajHO y 00JIMKY Y KOjeM je HacTana.

ApxHBCKa rpaha, OHOCHO JIOKYMEHTH KOjH HHCY W3BOPHH HACTAIH y €IEKTPOHCKOM O0IHKY
Ouhe 110 moTPedH, a y CKIamy ca 3aKOHOM JIMTHTANMU30BAHH y ENEKTPOHCKH (OPMAT, OTHOCHO
00MK KOJH je TIOrofiaH 3a 4yBame.

Ynan 12
OBaj MpaBHITHKK CTyNa Ha CHAry OCMOT JaHa O]l JaHa yCBajama M 00jaBJbyje Ce Ha MHTEpHET
CTPaHHIIM Y HUBep3uTeTa y [IpHINTHHM ca puBpeMeHUM ceuiuTeM y KocoBckoj MUTPOBHI.

Y Kocosckoj Mutposwim
nana 4.5.2022. ronune




